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PREMESSA

Art. 1 Contenuti del regolamento interno
1. | contenuti del regolamento interno sono defindtilal statuto.
2. 1l regolamento interno disciplina gli aspetti orgamativi riguardanti il funzionamento
dell'istituzione e dei relativi organi, con escluse del collegio dei docenti.
3. ll regolamento disciplina, in particolare, i segu@spetti:
a) gli orari dell’attivita scolastica;
b) le modalita di entrata e uscita degli studdetiassenze, i ritardi, le entrate e uscite fuori
orario;
c) i rapporti scuola-famiglia, in particolare pearagto attiene ai colloqui con i docenti e alle
comunicazioni dirette dalla scuola alla famiglia;
d) il funzionamento della biblioteca, della palastdelle aule speciali, dei laboratori e degli
spazi comuni;
e) i criteri e le modalita per lo svolgimento dtita didattiche esterne quali viaggi di
istruzione, visite guidate e scambi;
f) I'esercizio del diritto di riunione e di asserabldei genitori;
g) 1 criteri per il riconoscimento e per l'ammisse alla consulta dei genitori dei
rappresentanti di associazioni di genitori cheaoeifino richiesta;
i) il funzionamento degli uffici e le modalita @ccesso agli stessi da parte del pubblico.
4. Il regolamento interno, inoltre, provvede a degnrie modalita:
a) per I'elezione delle componenti elettive degli angeollegiali dell'istituzione, qualora non
stabilito dalla normativa in vigore;
b) per lindividuazione del presidente dell'organo leglale, qualora non stabilito dalla
normativa in vigore;
c) di convocazione e di svolgimento delle sedute, aesgple modalita di verbalizzazione;
d) di funzionamento del nucleo interno di valutazione;
e) di funzionamento della consulta dei genitori;
f) di pubblicita degli atti.

TITOLO | FUNZIONAMENTO DEL CONSIGLIO DELL'ISTITUZIONE SCOLAS TICA

Art. 2 Funzioni, composizione ed elezione

1. Le funzioni, la composizione e la durata del colisidell’istituzione sono definite dallo statuto.

2. | criteri e le modalita di elezione delle rapprdseze elettive sono definite da specifico
regolamento provinciale.

Art. 3 Convocazione

1. La prima convocazione del consiglio dellistituzeore disposta dal dirigente scolastico;
successivamente il consiglio € convocato dal peede di sua iniziativa o0 su richiesta del
dirigente scolastico, oppure della maggioranzarganbri del consiglio stesso. Il consiglio deve
essere convocato almeno tre volte nel corso delfestolastico ed in orario tale da consentire
la partecipazione di tutti i componenti.

2. La convocazione, disposta almeno cinque giorni @rimpetto alla data della riunione, viene
effettuata attraverso comunicazione scritta invidtamite posta elettronica ai singoli
componenti e pubblicata all’albo pretorio on linell'istituzione; essa deve indicare la data,
I'ora di inizio, il luogo della riunione e gli argeenti da trattare.
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Art. 4 Elezione ed attribuzioni del presidente e devicepresidente

1. Nella prima seduta il consiglio, presieduto dalgginte scolastico, elegge il proprio presidente
tra i rappresentanti dei genitori membri del colsigtesso. L'elezione avviene a scrutinio
segreto. E eletto presidente il genitore che attiém maggioranza assoluta dei voti dei
componenti il consiglio.

2. |l presidente nomina fra la componente genitoxiige presidente che lo sostituisce in caso di
assenza; in assenza di entrambi le funzioni sditagé al genitore piu anziano.

3. Il presidente assicura il regolare funzionamentb admsiglio; in particolare lo convoca, ne
presiede le riunioni, adotta i necessari provvediineer il regolare svolgimento dei lavori.

Art. 5 Verbalizzazione e pubblicita degli atti

Di ogni seduta e redatto, a cura del funzionarionawstrativo, il verbale, steso su apposito registr
a pagine numerate. Il verbale é depositato presficio contabile della segreteria dell’istituto
entro il termine di 15 giorni dalla seduta; copial derbale € inviata ai singoli consiglieri,
unitamente alla lettera di convocazione della paeisuccessiva, durante la quale viene approvato.

Art. 6 Validita delle sedute e modalita di deliberaione

1. Le deliberazioni del consiglio dellistituzione, @jora non diversamente specificato dallo
statuto o dalla legge, sono prese a maggioranzandeibri presenti; il numero legale per la
validita delle sedute corrisponde alla maggiorass=soluta dei componenti in carica. In caso di
parita prevale il voto del presidente.

2. A seguito della votazione, ogni deliberazione astguvalore di provvedimento ed i suoi effetti
sono immediati: ciascuna di esse €& pubblicata eh&ogiorni all’albo pretorio on line
dell'istituto. Non sono esposte al pubblico le detazioni concernenti singole persone.

Art. 7 Diritti dei membri

| membri del consiglio hanno diritto di chiederdoimazioni e di prendere visione degli atti
rientranti nelle competenze del consiglio, nonchéaderne copia, compatibilmente con la
normativa sulla pubblicita degli atti.

Art. 8 Decadenza dei membri eletti

1. Coloro che nel periodo in carica del consiglio didmdimissioni o perdano i requisiti per essere
eletti in consiglio, sono sostituiti dai primi deon eletti delle rispettive liste; in caso di
esaurimento si convocano le elezioni suppletive.dlmissioni devono essere date in forma
scritta e sono esecutive dal momento della lorauregsne al protocollo dell'istituzione. I
numero legale viene rideterminato in base al nurder@omponenti in carica.

2. | membri elettivi che non intervengano, senza g@iaati motivi, a tre sedute consecutive del
consiglio dellistituzione decadono dalla cariceomo surrogati secondo le stesse modalita.

Art. 9 Commissioni di lavoro

1. Il consiglio dell'istituzione, al fine di svolgemel miglior modo i propri compiti, puo costituire
commissioni di lavoro per materie di particolargortanza.

2. Le commissioni di lavoro non possono avere alcugneadecisionale e svolgono la loro attivita
secondo le direttive stabilite dallo stesso coiiglossono, previa indicazione del consiglio,
sentire esperti nelle singole materie.

Art. 10 Pubblicita delle sedute

Alle sedute del consiglio possono assistere tattpersone interessate. Qualora il comportamento
del pubblico non consenta l'ordinato svolgimenta @ori o la liberta di discussione e di
deliberazione, il presidente dispone la sospensil@tia seduta e la sua ulteriore prosecuzione in
forma non pubblica.
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Art. 11 Partecipazione di soggetti esterni

1. Alle riunioni del consiglio dell'istituzione possoressere invitati a titolo consultivo soggetti
interni 0 esterni aventi specifiche competenze nmbié relativi alle funzioni attribuite al
consiglio dellistituzione.

2. L'assunzione di eventuali deliberazioni deve avieoebmunque da parte dei soli componenti il
consiglio con diritto di voto.

TITOLO lI FUNZIONAMENTO DEI CONSIGLI DI CLASSE

Art. 12 Funzioni e composizione
Le funzioni e la composizione dei consigli di ckas®no definite dallo statuto.

Art. 13 Modalita di elezione

1. Entro 40 giorni dall'inizio delle lezioni di ogninao il dirigente scolastico convoca per
ciascuna classe I'assemblea dei genitori. L’assemlascoltata l'illustrazione dei docenti del
Piano annuale delle attivita della class@on particolare riferimento alle competenze
trasversali, ai progetti didattici integrativi, @lliscite previste, ai criteri di verifica e valuta®e
condivisi) e depatto educativo (o contratto formativgrocede all’'elezione dei rappresentanti
di classe.

2. La data di convocazione di ciascuna assembleabdlitstadal dirigente scolastico, il quale
provvede ad inviare la relativa convocazione almeswoque giorni prima. L'atto di
convocazione delle assemblee deve indicare il ludigoonvocazione, l'orario di inizio dei
lavori e della chiusura del seggio.

3. Al termine dellassemblea per ciascuna classe wesétuito un seggio elettorale; dopo il voto
dei genitori presenti, i seggi elettorali di tutéeclassi confluiscono in un unico seggio della
scuola formato da almeno tre genitori; il seggo¢aso di necessita, pud funzionare anche con
un numero inferiore di componenti. Presso detto gisegcontinuano le votazioni,
successivamente il seggio procede allo scrutinio.

4. 1l consiglio di classe € composto da tutti i doceltciascuna classe e dai rappresentanti dei
genitori della stessa. Fanno parte del consigldatise
- fino a 2 rappresentanti dei genitori per le classicuola primaria;

- fino a 4 rappresentanti dei genitori per le claesia scuola secondaria di primo grado.

5. Ciascun elettore puo esprimere due preferenze sellala primaria e quattro nella scuola
secondaria di primo grado; risultano eletti i genithe hanno raggiunto il numero maggiore di
preferenze. | genitori aventi piu figli frequentadassi diverse hanno diritto ad esprimere un
voto per ogni figlio. Per i figli frequentanti ldaessa classe ogni genitore pud esprimere un solo
voto.

6. L’assemblea e le operazioni di voto durano complassente almeno due ore.

Art. 14 Modalita di funzionamento

1. | consigli di classe sono convocati dal dirigent®lastico, con avviso scritto comunicato
almeno cinque giorni prima della data fissata patunione, in ore non coincidenti con I'orario
delle lezioni e sulla base delano annuale delle attivitgper motivi eccezionali essi possono
essere convocati, indipendentemente Bliano annuale,dal dirigente scolastico di propria
iniziativa o su richiesta scritta e motivata deflaggioranza dei rispettivi membri.

2. | consigli sono presieduti dal dirigente scolastwada un docente da lui delegato; salvo
particolari motivazioni, il docente delegato e docdinatore di classe nominato all'inizio
dell’anno scolastico.

3. Di ogni seduta con la sola presenza dei docergdatto, a cura del segretario nominato tra i
membri della componente docenti, un verbale. Qukdistio:
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Art.

Art.

- nelle scuole primarie € inseritell’agenda della programmazionadeguatamente custodita

all'interno di ciascuna classe) ed approvato ned@alella riunione successiva;

- nelle scuole secondarie € inserito negistro dei verbali(adeguatamente custoditi negli

uffici amministrativi) ed approvato nel corso deflanione successiva.
Secondo le stesse modalita indicate al comma peatedé redatto a cura dello stesso
segretario, un verbale di ogni seduta con la pzsseatei docenti e dei rappresentanti dei
genitori. Detto verbale viene condiviso con i neggentanti ed inviato, su richiesta, a tutti i
genitori della classe.
Per assicurare l'unitarieta dell'insegnamento i sighh di classe della scuola primaria si
riuniscono almeno tre volte nel corso dell’annolastico (alla presenza anche dei genitori); i
consigli di classe della scuola secondaria di prgnado si riuniscono indicativamente una
volta al mese (di cui due nel corso dellanno sstida con i genitori). Il calendario degli
incontri e stabilito dal dirigente scolastico cleeaura anche la diffusione.
| consigli di classe con la sola presenza dei db@&s$sono riunirsi anche per gruppi composti
dalle classi parallele, dalle classi dello stesenmrio didattico, dalle classi dello stesso corso,
dalle classi dell'intera scuola.
Nella scuola primaria, gli incontri che prevedoaabnvocazione dei consigli di classe dei soli
docenti dell’intera scuola, possono essere svaltuariamente durante la programmazione
settimanale assumendo la denominazionBrdgrammazioni di plessal verbale di ciascuna
seduta e steso su apposito registro a pagine ntenali@gato alla convocazione della riunione
successiva e conservato presso l'ufficio del dirigescolastico.

15 Validita delle sedute e modalita di delibeazione

Le deliberazioni dei consigli di classe, qualoran iversamente specificato dallo statuto o
dalla legge, sono prese a maggioranza dei memdgsepti. In caso di parita prevale il voto del
presidente (ovvero del dirigente scolastico) odibelente da lui delegato.

A seguito della votazione, ogni deliberazione astguvalore di provvedimento ed i suoi effetti
sono immediati.

16 Partecipazione di soggetti interni o estern

Alle riunioni dei consigli di classe possono esséreitati, previa decisione assunta a
maggioranza assoluta dall'organo, soggetti interrasterni ritenuti competenti o informati
relativamente ad ambiti di competenza dei consigli.

L’assunzione di eventuali deliberazioni deve avi@ebmunque da parte dei soli componenti
il consiglio.

TITOLO Il FUNZIONAMENTO DEL NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE

Gli articoli 17-18-19-20-21-22 sono abrogati a ségudella delibera del Consiglio dell'Istituzione

n.2

del 17.10.2016 ai sensi dell’art. 9 LP n. H) 20.06.2016.
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TITOLO IV FUNZIONAMENTO DELLA CONSULTA DEI GENITORI

Art. 23 Funzioni e composizione della consulta degenitori

1. Le funzioni, la composizione e la durata della cttasdei genitori sono definite dallo statuto.

2. La consulta dei genitori di istituto si articola aonsulte dei genitori appartenenti a ciascun
plesso dellistituto; le consulte dei genitori dépso sono coordinate da genitori referenti.

3. La consulta dei genitori puo riunirsi pertanto\glio di istituto, a livello di singolo plesso, a
livello di ordine scolastico (scuole primarie e gleusecondarie).

Art. 24 Elezione ed attribuzioni del presidente
1.11l presidente della consulta e eletto annualmeatka @onsulta dei genitori di istituto in seduta
plenaria entro il mese di novembre; I'incarico @novabile. In caso di assenza o dimissioni del
presidente subentra il vicepresidente individuagodoloro che hanno riportato nell’ordine il
maggior numero di preferenze dopo il presidente.
1.21l presidente in particolare:
- tiene i contatti col dirigente;
convoca la consulta dei genitori di istituto;
presiede le riunioni e adotta tutti i necessarvpealimenti per il regolare svolgimento dei
lavori e nel rispetto delle competenze previstéodsthtuto;
designa il verbalista delle riunioni;
mantiene i contatti con i referenti di plesso eag#isce la circolazione delle informazioni tra
I vari plessi dell'istituto;
riunisce i referenti di plesso per consultazioni;
prende e mantiene eventuali contatti con i presidégslle consulte dei genitori di altri
istituti.
1.31l presidente puo avvalersi dei servizi di segiateella scuola in ordine all’esercizio delle sue
funzioni.

Art. 25 Elezione ed attribuzioni dei referenti di desso
1.4Nella prima seduta plenaria della consulta dei tgendi istituto vengono eletti dai genitori
presenti rappresentanti di ciascuna scuola, i eaferdi plesso. Nel caso di rinuncia di un
referente di plesso, subentra chi ha riportatoordihe il maggior numero di preferenze nella
votazione per I'elezione del referente.
1.51l referente di plesso in particolare:
- tiene i contatti con il presidente della consukagenitori d’istituto;
convoca le riunioni della consulta di plesso, gentipresidente;
collabora con la direzione dell’istituto per faveria conoscenza dell’'offerta formativa del
plesso da parte dei genitori degli studenti;
raccoglie ed invia alla consulta dei genitori diigb le proposte di miglioramento,
formulate dalla consulta di plesso, relative agibéti individuati dallo statuto.

Art. 26 Modalita di convocazione

1. La prima riunione plenaria della consulta dei gemi’istituto € convocata dal dirigente entro il
mese di novembre di ogni anno scolastico.

2. Nel corso della prima seduta al presidente ed ad referente di plesso viene consegnato un
indirizzo di posta elettronica istituzionale atteeso il quale comunicare in modo formale e
riconoscibile.

3. Ogni riunione e convocata ufficialmente dal prestdee/o dai referenti di plesso attraverso
comunicazione scritta ai componenti; I'invio pu@&® condotto tramite posta elettronica. Tale
comunicazione, con riportato il luogo di svolgimgnitordine del giorno, I'orario e la data di
convocazione, va inviata preventivamente all’imiia mail della segreteria dell’istituto
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(segr.ic.tn5@scuole.provincia.tn.it) per la neceasautorizzazione da parte del dirigente
scolastico.

Le riunioni della consulta dei genitori di istitusuccessive alla prima sono convocate dal
presidente su propria iniziativa ovvero ogni quiibvane viene fatta richiesta da almeno un
quinto degli aventi diritto. Tale richiesta di camoazione della consulta deve indicare I'ordine
del giorno e deve avvenire, di norma, entro 10rgidalla data della richiesta. Le consulte di
ciascuna scuola o per ordine scolastico sono cateodai referenti di plesso, sentito il
presidente.

Alle riunioni non possono essere ammessi membrirreriranti nelle componenti individuate
dallo statuto; possono essere tuttavia invitatprapentanti delle istituzioni provinciali, dei
comuni, delle associazioni operanti sul territodoaltri istituti, esperti di tematiche scolasgch
o educative, al fine di approfondire I'esame dicaingnti rientranti nelle funzioni della consulta
stessa.

Art. 27 Omissis
L'articolo 27 e abrogato a seguito della delibetal Consiglio dell’Istituzione n. 2 del 17.10.2016
ai sensi dell'art. 9 LP n. 10 del 20.06.2016.

Art. 28 Svolgimento delle sedute

1.

2.

3.

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assdii voti validamente espressi dai presenti.
In caso di parita prevale il voto del presidente.

Tutte le iniziative di formazione, le proposte golareri sono approvati a maggioranza assoluta
dei presenti, allegati al verbale della seduta es,previsto, inviati agli organi competenti
dell'istituto.

L’assunzione delle deliberazioni deve avvenire sdla presenza dei componenti della consulta.

Art. 29 Verbalizzazione e pubblicita degli atti

1.

3.

Di ogni seduta €& redatto un verbale, steso da umpooente della consulta secondo uno

specifico modulo disponibile sul portale dell'istib e riportato in apposito registro a pagine

numerate; il registro e conservato presso I'uffibé dirigente scolastico.

Il verbale e inviato tramite posta elettronicatistionale, a cura del presidente o del referente di

plesso, utilizzando l'indirizzo di posta elettroaiistituzionale:

- al dirigente scolastico (segr.ic.tn5@scuole.prowiti.it);

- ai collaboratori del dirigente (secondo i rispettindirizzi disponibili sul portale
dell’istituto).

Esso € inoltre inviato ai singoli membri, unitaneeatla lettera di convocazione della riunione

successiva dove verra approvato.

Il dirigente provvedera a pubblicare i verbali aelezione dedicata ai genitori nell'area

riservata del portale dell'istituto.

Art. 30 Riconoscimento delle associazioni dei gebtt

1.

2.

L’istituto riconosce, nel rispetto dei criteri gaali previsti dallo statuto, il diritto di riuniene

di assemblea dei genitori in quanto strumenti digegpazione alla vita dell’istituzione.

Il consiglio dell’istituzione riconosce le assad@ni dei genitori che ne facciano richiesta per
iscritto allegando il proprio statuto. Le richiesteno valutate dal consiglio dellistituzione che
concede il proprio riconoscimento qualora riscofdricoerenza delle finalita e dei principi
dell'associazione con quelli propri.

Il riconoscimento viene revocato, con atto dellessb consiglio dellistituzione, al venir meno
dei presupposti indicati o qualora si riscontri gssivamente, nei fatti, il mancato rispetto
dellimpegno preso o la non osservanza delle finak dei principi coerenti con quelli
dell'istituzione; in ogni caso, prima dellassumz@ di detto provvedimento, devono essere
sentiti i rappresentanti dell'associazione.
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4. Le richieste di riconoscimento delle associaziosmgono vagliate e deliberate dal consiglio

dell'istituzione prima che il dirigente scolastippovveda alla costituzione della consulta dei
genitori. Le richieste che giungeranno al consigkdl’istituzione scolastica nel corso dell’anno
scolastico verranno considerate solo a partireugdlasuccessivo.

TITOLO V ORARI DELL'ATTIVITA SCOLASTICA

Art. 31 Calendario scolastico

1.

w N

Il calendario scolastico & determinato sulla badiadelativa delibera della giunta provinciale;
eventuali giorni a disposizione per la sospensideke lezioni sono deliberati dal consiglio
dell'istituzione, sentito il parere del collegioi d®centi.

Il calendario € comunicato, all'inizio di ogni anscolastico, a tutte le famiglie.

Nel rispetto della normativa nazionale e provireidi riferimento, il consiglio dell'istituzione
puo adattare il calendario scolastico della prirettimana di scuola per favorire un awvio
graduale dell'attivita didattica.

Art. 32 Orario scolastico ed orario delle lezioni

1.

2.

L’orario scolastico varia a seconda dell’'organizaae delle singole scuole dellistituto; gli
orari scolastici in vigore sono riportati rfrelogetto d'istituto.

La stesura dell’'orario settimanale delle lezioretsp al dirigente scolastico, o a suoi delegati, e
viene elaborato nel rispetto della normativa vigemtlei contratti del personale scolastico.
L'orario settimanale delle lezioni viene comunicagli studenti ed alle famiglie durante i
primi giorni dellanno scolastico; esso potra sabatei cambiamenti a causa di variabili
organizzative non prevedibili; I'orario definitivadelle lezioni prende avvio con il primo ottobre
di ciascun anno scolastico.

TITOLO VI FREQUENZA, VIGILANZA E COMPORTAMENTO DEGL | STUDENTI

Art. 33 Obbligo di frequenza e partecipazione allattivita scolastiche

1.

Gli studenti sono obbligati a frequentare le lekipar tutti i giorni previsti dal calendario
scolastico, forniti di tutto il materiale necessaralle lezioni e alle esercitazionia
partecipazione degli studenti alle attivita curl&c o facoltative opzionali da loro scelte,
organizzate dalla scuola, e obbligatoria.

La frequenza regolare alle lezioni &€ presupposttispensabile al raggiungimento delle
competenze trasversali e disciplinari definite Bedgetto di istituto;le assenze devono avere
carattere di eccezionalita ed essere debitamenigateoe documentate a cura del genitore o dal
responsabile dello studente. Durante i periodissieaza, anche conseguenti a sospensione, lo
studente deve tenersi informato sull'attivita sstita svolta.

Art. 34 Entrata, uscita ed assenze degli studentiedle scuole primarie

1.

Gli studenti entrano negli edifici scolastici e hespazi di pertinenza delle scuole di norma nei
cinque minuti che precedono l'inizio delle lezioad eccezione degli studenti trasportite
usufruiscono del trasporto speciale e che devoseresvigilati dal personale scolastico (a
partire da 20 minuti prima dell'inizio delle lezior fino a 15 minuti dopo il termine delle
lezioni).

Gli insegnanti sono tenuti ad essere presenti an@nque minuti prima dell'inizio delle
lezioni per accogliere gli studenti.
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3.

7.

9.

Al termine delle lezioni gli studenti non possorastare negli spazi di pertinenza della scuola
(salvo esplicita autorizzazione da parte dei dagerdervizio in rapporto alla partecipazione ad
attivita curricolari o integrative) ad eccezionegliealunni che usufruiscono del trasporto
speciale vigilati dal personale scolastico.

Gli spazi di pertinenza della scuola, in orari aatéenti i cinque minuti che precedono l'inizio

delle lezioni ed in orari successivi al termineléeltesse, non sono sorvegliati dal personale

della scuola: in questo caso la responsabilitaadedfilanza degli studenti ricade esclusivamente
sui genitori.

Annualmente i genitori comunicano al dirigente astito tramite apposito modulo le modalita

di uscita del proprio figlio al termine delle lemioper ciascun giorno della settimana. Le

modalita ammesse per gli studenti delle classi @ranseconde, salvo specifiche e motivate

richieste di uscita autonoma, sono le seguenti:

- prelievo dei genitori o di persona delegata maggioe;

- utilizzo del trasporto speciale.

Le modalita ammesse per gli studenti delle clasget quarte e quinte sono le seguenti:

- prelievo dei genitori o di persona delegata maggioe;

- utilizzo del trasporto speciale.

- uscita autonoma.

Considerate le responsabilita derivanti da taleawizzazione, nessuna deroga € ammessa in

corso d’anno rispetto a quanto definito salvo dweasionalmente, i genitori non comunichino

per scritto ai docenti di prelevare personalmehfaprio figlio al termine delle lezioni o di

delegarne il prelievo a persona maggiorenne.

Eventuali richieste di modifica permanente delledalda di uscita concordate andranno

presentate al dirigente scolastico.

Al termine delle lezioni gli studenti escono dall@e con ordine, accompagnati dagli insegnanti

che garantiscono il rispetto della modalita di teseiutorizzata: in caso di uscita autonoma la

vigilanza e garantita fino al limite degli spaziggirtinenza della scuola.

Nessun docente puo lasciare i propri i studentzaeaverli preventivamente affidati ad un altro

collega o, in subordine, ai collaboratori scolastic

Per gquanto riguarda I'entrata in ritardo e l'useitdicipata dalle lezioni:

- gli studenti che entrano a scuola dopo l'iniziolelétzioni devono essere accompagnati da
un genitore o da persona delegata e consegnatn adliaboratore scolastico; prima della
consegna é necessario che il genitore o la pedmirgata riportino sul libretto personale la
giustificazione del ritardo;

- | docenti accolgono lo studente in classe; nel case@ui non sia in possesso della
giustificazione, richiamano i genitori ad ottemperaa quanto previsto con apposita
comunicazione scritta; nel caso di ripetute entiateitardo (fino a 3 volte) i docenti
informano il collaboratore del dirigente o il dieigte stesso che provvede a richiamare
ulteriormente gli interessati; il consiglio di ck&sriunito con la sola componente docenti
valuta le eventuali ricadute negative di tali et&trsui processi di apprendimento e le indica
nel documento di valutazione;

- le richieste di uscita anticipata temporanea vanomunicate sul libretto personale e
presentate al docente in servizio alla prima ordedione; i genitori, o persona di loro
fiducia con delega scritta, sono tenuti a ritiraeesonalmente lo studente;

- le richieste di uscita anticipata permanente, olpeghi periodi, vanno presentate in carta
libera al dirigente scolastico.

10. | genitori devono giustificare le assenze degldstiti sul libretto personale; la giustificazione

deve essere presentata dallo studente intereskatocante in servizio nella prima ora di
lezione del giorno di rientro. In caso di mancat@stficazione l'insegnante segnala
linadempienza sul registro e, se la mancanza irge, contatta i genitori con annotazione
scritta sul libretto. In assenza di riscontri date@adella famiglia o di ripetute assenze
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11.

12.

13.

ingiustificate i docenti informano il dirigente bsuo collaboratore per i provvedimenti di loro
competenza.

| genitori sono tenuti a giustificare preventivarteee tempestivamente le assenze di durata
superiore ai cinque giorni o ripetute, per motiwviedsi dalla malattia, agli insegnanti di classe e
al dirigente per presa visione. In caso di manceateunicazione preventiva o di
giustificazione, i docenti chiedono chiarimenti tattando la famiglia; qualora le motivazioni
addotte non siano esaurienti, i docenti informalndirigente o il suo collaboratore per i
provvedimenti di loro competenza.

Il dirigente o il suo collaboratore, informati dpetute assenze ingiustificate, provvedono a
richiamare formalmente i genitori inadempienti ecerdualmente ad interessare i servizi
sociali, se le assenze rischiano di pregiudica@eimpimento dell’obbligo scolastico.

Con l'avvio dell'anno scolastico gli studenti defleuole primarie sono dotati dall’istituto di un
libretto personale per permettere di trattenemmaddrice delle giustificazioni di assenze, ritardi
e permessi di uscita anticipata.

Art. 35 Entrata, uscita ed assenze degli studentietle scuole secondarie di primo grado

1.

Gli studenti entrano negli edifici scolastici e hespazi di pertinenza delle scuole di norma nei
cinque minuti che precedono l'inizio delle lezioad eccezione degli alunni trasportelie
usufruiscono del trasporto speciale e che devoseresvigilati dal personale scolastico (a
partire da 20 minuti prima dell'inizio delle lezioe fino a 15 minuti dopo il termine delle
lezioni).

Gli insegnanti sono tenuti ad essere presenti an@ngque minuti prima dell'inizio delle
lezioni per accogliere gli studenti. Nel periodotesmedente i cinque minuti che precedono
l'inizio delle lezioni, gli studenti non sono vigii dal personale scolastico e sono soggetti,
pertanto, all’esclusiva responsabilita dei loro igen) fatta eccezione per coloro che
usufruiscono del trasporto speciale.

Al termine delle lezioni gli studenti non possorastare negli spazi di pertinenza della scuola
(salvo esplicita autorizzazione da parte dei dagerdervizio in rapporto alla partecipazione ad
attivita curricolari, integrative o parascolastirla eccezione degli studenti che usufruiscono
del trasporto speciale vigilati dal personale ssiata.

. Gli spazi di pertinenza della scuola, in orari aatienti i cinque minuti che precedono l'inizio

delle lezioni ed in orari successivi al termineléedtesse, non sono sorvegliati dal personale
della scuola: in questo caso la responsabilitaadedfilanza degli studenti ricade esclusivamente
sui genitori.

Annualmente i genitori comunicano al dirigente astito tramite apposito modulo le modalita
di uscita del proprio figlio al termine delle lemio Le modalita ammesse per gli studenti delle
scuole secondarie sono le seguenti:

- prelievo dei genitori o di persona delegata maggioe;

- utilizzo del trasporto speciale;

- uscita autonoma.

Considerate le responsabilita derivanti da taleawizzazione, nessuna deroga € ammessa in
corso d’anno rispetto a quanto definito salvo @doeasionalmente, i genitori non comunichino
per scritto ai docenti di prelevare personalmehfaaprio figlio al termine delle lezioni o di
delegarne il prelievo a persona maggiorenne.

Eventuali richieste di modifica permanente delledaidd di uscita concordate andranno
presentate al dirigente scolastico.

Nessun docente puo lasciare i propri i studentzaeaverli preventivamente affidati ad un altro
collega o, in subordine, ai collaboratori scolastic

Gli studenti che si presentano in classe dopoziendelle lezioni senza giustificazione scritta,
devono essere accolti dall'insegnante, che anheitarido sul registro di classe, con il vincolo
di giustificazione per il giorno seguente.
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7.

| ritardi non validamente giustificati e ripetut8 (volte) vengono comunicati dal docente
coordinatore al dirigente o al suo collaboratoree @rovvedono a richiamare gli studenti
inadempienti, ad informare i loro genitori ed evstnente ad interessare i servizi sociali, se
detti ritardi rischiano di pregiudicare I'adempinb@rdell’obbligo scolastico. In caso di ritardi
ripetuti il consiglio di classe riunito con la sadamponente docenti valuta eventuali ricadute
negative per i processi di apprendimento e le andiel documento di valutazione.

Le richieste di uscita anticipata temporanea dewwssere formalizzate sul libretto personale da
parte dei genitori, presentate al docente in sieraltinizio dell’'ora di lezione in cui lo studeat
deve uscire e devono essere annotate nel registtasse; i genitori, o persona di loro fiducia
con delega scritta, sono tenuti a ritirare persaeate o studente.

| genitori devono giustificare le assenze degldstii sul libretto personale; la giustificazione
deve essere presentata dallo studente interedsiioamte in servizio nella prima ora di lezione
del giorno di rientro. In caso di mancata giuséifione I'insegnante segnala I'inadempienza sul
registro e, se la mancanza si protrae, contaimit@i con nota scritta sul libretto personale. In
assenza di riscontri da parte della famiglia o igetute assenze ingiustificate i docenti
informano il dirigente o il suo collaboratore pgrovvedimenti di loro competenza.

10.1 genitori sono tenuti a giustificare preventivaitee tempestivamente le assenze di durata

superiore ai cinque giorni o ripetute, per motiwietlsi dalla malattia, al docente coordinatore e
al dirigente per presa visione. In caso di mancataunicazione preventiva o di giustificazione,
il docente coordinatore chiede chiarimenti contatta la famiglia; qualora le motivazioni
addotte non siano esaurienti, i docenti informahdlirigente o il suo collaboratore per i
provvedimenti di loro competenza.

11. Il dirigente o il suo collaboratore, informati dpetute assenze ingiustificate, provvedono a

richiamare formalmente i genitori inadempienti @grdualmente ad interessare i servizi sociali,
se le assenze rischiano di pregiudicare 'ademptionéell’obbligo scolastico.

12.Con l'avvio dell’'anno scolastico gli studenti defleuole secondarie sono dotati dall’istituto di

un libretto personale per permettere di tratterarenatrice delle giustificazioni di assenze,
ritardi e permessi di uscita anticipata.

Art. 36 Vigilanza degli studenti durante I'attivita didattica, I'intervallo, la mensa ed il

1.

dopomensa (0 interscuola)
Durante lo svolgimento delle attivita didatticherasponsabile della vigilanza sugli studenti
della classe é/sono il/i docente/i assegnato/i @lase in quell’ora. Il docente che, durante
'espletamento dellattivita didattica debba asaesittemporaneamente dalla classe per motivi
urgenti e improrogabili, prima di allontanarsi, demcaricare un collaboratore scolastico o un
altro docente di vigilare sugli studenti sino ab sitorno.
L’alternanza dei docenti andra svolta nel modorppido possibile con l'aiuto di collaboratori
scolastici. | docenti che entrano in servizio raiso dell’orario scolastico (dalla seconda ora in
poi) sono tenuti a trovarsi nel momento del camball’'ora, gia davanti allaula dove
prenderanno servizio. In caso di ritardo o di asaedei docenti, gli stessi devono darne
tempestiva comunicazione alla scuola.
Considerato che l'intervallo, la mensa ed il dopnssefanno parte del tempo scuola, dette
attivita costituiscono parte integrante del seovdidattico-educativo offerto alle famiglie.
Durante l'intervallo, la mensa ed il dopomensaimggiegnanti sono tenuti ad attenta vigilanza,
anche al fine di evitare che gli studenti effettugiochi pericolosi ed attivita che possano recare
danni a se stessi, agli altri, all'edificio ed aitfedamento. | docenti sono tenuti a dislocarsi
negli spazi dove avviene lintervallo, la mensailedopomensa in modo da avere la massima
visibilita sugli studenti da vigilare.
Durante gli spostamenti tra spazi, aule e labargiavisti per lo svolgimento delle attivita
didattiche, la vigilanza degli studenti & affidatiadocente titolare dell'attivita che verifichera
che detti spostamenti si effettuino in modo ordrasicuro.
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Art. 37 Procedura in caso di infortunio o indisposzione degli studenti

1.

In caso di infortunio o indisposizione di uno stotde gli insegnanti ed il personale non docente
presente sono tenuti a prestare i primi soccorgualora ne ravvisino la necessita, ad avvisare i
genitori invitandoli a ritirare il figlio da scualdn caso di gravita ed urgenza deve essere
richiesto I'intervento del servizio 112.

Non possono essere somministrati farmaci agli stideQualora particolari patologie
richiedessero interventi farmacologici o specificheecauzioni alimentari, i genitori degli
studenti interessati sono tenuti a darne comuroocazscritta agli insegnanti cui é affidato lo
studente e al dirigente scolastico, concordandggrventi e le precauzioni da adottare, anche
tramite specifici protocolli.

Art. 38 Sostituzione dei docenti assenti, sciopeed assemblee sindacali

1.

In caso di assenza di un insegnante, il dirigeotdastico provvede alla sua sostituzione sulla
base delle norme contrattuali vigenti e adottai tugprovvedimenti ritenuti necessari per
garantire in ogni caso la sorveglianza degli sttiden

Sulla base delle dichiarazioni rese dai docentiirecconformita a quanto previsto dalla
normativa vigente, il dirigente scolastico inviamamicazione scritta alle famiglie circa
I'eventuale sospensione o 'adattamento dell’ordetie lezioni.

| genitori sono tenuti a prendere visione di tadenanicazione, a controfirmarla ed a restituirla,
mentre il personale scolastico si assicura che ituenitori interessati I'abbiano ricevuta e
controfirmata.

Art. 39 Comportamento degli studenti durante I'orario scolastico

1.

Ad ogni cambio di docenti gli studenti devono riraen nella loro aula ed attendere
ordinatamente l'arrivo degli insegnanti.

2. Ogni spostamento nell’edificio deve avvenire in maddinato e silenzioso.
3.

Durante la ricreazione gli studenti escono dalBaglsi recano nei cortili 0 negli spazi preposti
dell’edificio: sono vietati i giochi pericolosi,abnosciuti come tali e concordati dai docenti.
All'interno della scuola gli studenti devono margem un comportamento responsabile, sono
tenuti a rispettare i compagni, tutto il persorgdelastico e ad usare un linguaggio corretto ed
educato.

Le comunicazioni e le verifiche devono essere afintnate dai genitori degli studenti entro la
lezione successiva del docente interessato.

Durante lo svolgimento dell’attivita scolastica ifgaresi uscite didattiche, viaggi di istruzione,
intervallo, mensa e dopomensa) non & consentigp ldel telefono cellulare da parte degli
studenti per telefonare, inviare messaggi, effettdatografie e riprese video, ascoltare musica,
etc. L'uso del telefono cellulare da parte deglidsinti € consentito solo in caso di gravi ed
urgenti motivi, previa autorizzazione degli insegimaNel caso di uso improprio del telefono
cellulare si applichera quanto previsto Ralgolamento sui diritti e sui doveri degli studenti

E’ vietato I'uso non autorizzato di apparecchiatpes la registrazione e riproduzione audio-
video; l'uso di apparecchiature tecnologiche desseege comunque autorizzato dagli insegnanti.
| diritti e i doveri degli studenti e il loro esé&o e rispetto rappresentano un valore pedagogico
in sé e costituiscono un momento essenziale perelscita personale, I'apprendimento delle
regole fondamentali del vivere sociale e I'educaeialla cittadinanza attiva. Il consiglio
dell'istituzione attraverso specificRegolamentalisciplina i diritti, i doveri e le mancanze
disciplinari degli studenti, le relative sanziongleorgani competenti ad irrogarle.

Art. 40 Criteri e modalita per I'utilizzo dei libri di testo, dei sussidi e delle attrezzature

1.

didattiche da parte degli studenti delle scuole pmarie
Gli studenti devono sempre portare con sé il ltorgtersonale. E compito dei genitori
controllarlo quotidianamente e controfirmare evalit@omunicazioni, poiché rappresenta lo
strumento principale per le comunicazioni tra sawofamiglia.
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Fin dai primi giorni di scuola sono messi a dispmsie gratuitamente i libri di testo. E’ dovere
degli studenti trattarli con la massima cura. Alte dell’anno gli alunni possono trattenere i
libri.

| libri presi in prestito dalla biblioteca scolastivanno tenuti con cura e riconsegnati nei tempi
concordati; in caso di mancata riconsegna o di eggiamento gli insegnanti informano |l
funzionario amministrativo che provvedera all’aditiellla famiglia dello studente.

. Gli studenti devono trattare le attrezzature s¢wlas e i materiali forniti con la massima cura;

le famiglie sono tenute a risarcire eventuali dgmoivocati e imputabili al figlio, a tale scopo
gli insegnanti informano tempestivamente il funzida amministrativo che provvedera
all’addebito alla famiglia dello studente.

| computer della scuola (compresi quelli connelisilavagne interattive multimediali) possono
essere utilizzati solo in presenza di un docergecendo le indicazioni fornite dall’assistente di
laboratorio scolastico.

Art. 41 Criteri e modalita per l'utilizzo dei libri di testo, dei sussidi e delle attrezzature

1.

didattiche da parte degli studenti della scuola sendaria di primo grado
Gli studenti delle scuole secondarie devono semprtare con sé il libretto personale, fornito
gratuitamente dall’istituto all'inizio dell’anno stastico, libretto sul quale vengono depositate le
firme dei genitori. E' compito dei genitori contiailo quotidianamente e controfirmare
eventuali comunicazioni. Esso rappresenta il documeifficiale per le comunicazioni tra
scuola e famiglia e pertanto deve essere tenut@hne e pulizia.
Fin dai primi giorni di scuola sono messi a dispimsie i libri di testo in comodato d’'uso
gratuito. E’ dovere degli studenti trattarli conr@assima cura in modo che possano essere
riutilizzati anche dagli alunni degli anni successAl termine dell’'utilizzo, dopo la riconsegna,
il docente incaricato verifica lo stato del testomecaso di evidenti anomalie d’uso lo segnala
all'ufficio di segreteria, che provvedera all’'ad@elnei confronti della famiglia dello studente. |
testi delle grammatiche (lingua italiana e lingoeencnitarie) possono essere acquistati secondo
le modalita che ogni anno il consiglio dellistitame si riserva di adottare.
| libri presi in prestito dalla biblioteca scolastivanno tenuti con cura e riconsegnati nei tempi
concordati; in caso di mancata riconsegna o di eggiamento il funzionario amministrativo
provvede all’addebito alla famiglia.
Gli studenti devono trattare le attrezzature stiolas, gli arredi e i materiali forniti con la
massima cura; le famiglie sono tenute a risarcismtiali danni provocati e imputabili al figlio.
| computer della scuola (compresi quelli connelisilavagne interattive multimediali) possono
essere utilizzati solo in presenza di un docergecendo le indicazioni fornite dall’assistente di
laboratorio scolastico.

TITOLO VII RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA

Art. 42 Coinvolgimento delle famiglie nelle attivia dell’istituto

1.

Le famiglie, secondo quanto previsto dalla leggevinrciale sulla scuola, sono una delle

componenti della comunita scolastica.

L'istituto realizza assieme ad esse diversi montémticontro e di collaborazione:

- al momento dell'ingresso nella scuola (accogliereaal momento del passaggio degli
studenti ad ordini e gradi scolastici superiorigntamento);

- durante I'anno tramite assemblee, colloqui indigided udienze generali;

- al termine di ciascun quadrimestre attraverso fesegna del documento di valutazione;

- attraverso la partecipazione dei genitori agli argallegiali;

- attraverso la partecipazione dei genitori alla attased alle attivita delle associazioni
riconosciute.
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2.

| genitori devono utilizzare il libretto personalello studente per comunicazioni alla scuola e,
solo per comunicazioni particolarmente urgenti,spo® contattare telefonicamente la scuola e
chiedere di essere ricontattati. In nessun casnit@i possono disturbare gli insegnanti durante
I'orario delle lezioni o chiedere di accedere allge.

. Qualora si rilevino problemi scolastici o situazidndifficolta, la scuola si impegna ad avvertire

direttamente le famiglie, anche per scritto, aéfii favorire la collaborazione e la possibilita di
interventi tempestivi.

. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglieonsiglio dell’istituzione, definisce nel

Progetto di istitutole modalita e i criteri che regolano lo svolginmerdei rapporti con le
famiglie.

. Come definito dallo statuto, il consiglio dell'igtzione approva l|&Carta dei serviziquale

documento che esplicita i diritti dell’utente inazone all’organizzazione e all’erogazione dei
servizi garantiti dall’istituzione e fornisce lefanmazioni fondamentali in merito all'offerta
formativa.

Art. 43 Udienze generali

1.

2.

3.

4.

Si considerano in questa fattispecie le udienzardarle quali i genitori hanno I'opportunita di

incontrare tutti i docenti in servizio sulla clagssguentata dal figlio.

Esse si svolgono secondo le seguenti modalita.

- Per le scuole primarie: sono previste due udierezeeig@li nei mesi di dicembre (o fine
novembre) e aprile (o fine marzo). Il calendaridledaidienze generali € comunicato
preventivamente dai docenti di classe, previa iearitla parte del dirigente scolastico. |
docenti stabiliscono I'ordine e la durata dei cglloa cui i genitori devono attenersi.

- Per le scuole secondarie: sono previste due udigezerali nei mesi di dicembre (o fine
novembre) e aprile (o fine marzo). Esse sono datiedn due giornate contigue su cui i
genitori vengono suddivisi per ordine alfabetidalitigente scolastico o il suo collaboratore
predispone appositi fogli firma per le prenotazidai parte dei genitori nel giorno delle
udienze; il genitore non presente al proprio tusnoicolloca all’'ultimo posto dei presenti
della lista di prenotazione.

Il calendario e l'orario delle udienze generalng@no richiamati con comunicazione alle

famiglie da parte dei docenti in tempo utile (alméngiorni prima della loro effettuazione).

Durante le udienze é sconsigliata la presenza d&gini, gli stessi non possono essere lasciati

incustoditi dai loro genitori 0 accompagnatori cb@no comunque ritenuti responsabili di

eventuali danni o conseguenze derivanti da difdittogilanza.

Art. 44 Colloqui individuali (o udienze individuali)

1.

2.

Si considerano in questa fattispecie le udienzée rghali i genitori hanno l'opportunita di

incontrare singoli insegnanti della classe freqatndal figlio.

Essi si svolgono secondo le seguenti modalita.

- Per le scuole primarie: sono previste durantedimtanno scolastico su richiesta di singoli
insegnanti, del consiglio di classe o dei genitarirelazione ad esigenze urgenti 0 a
particolari problemi evidenziati dallo studente; srolgono con calendario ed orario
concordato fra gli interessati al di fuori degligegni di programmazione o di lezione dei
docenti. La convocazione € inviata tramite il lfwepersonale degli studenti.

- Per le scuole secondarie: sono previste con periadettimanale nei mesi di novembre,
dicembre, febbraio (dopo la consegna dei docunaen@alutazione), marzo, aprile e maggio
(fino ad un mese prima del termine delle leziongcando il calendario inviato
preventivamente dal dirigente scolastico. | genigwno tenuti a prenotare i colloqui
individuali con ciascun docente tramite il sito waddl'istituto. Gli uffici di segreteria ed il
personale tecnico provvedono ad inviare per tempgeaitori apposite credenziali per
accedere al servizio.
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Art. 45 Documento di valutazione

1. Al termine di ciascun quadrimestre, ai genitoriigesponsabili dello studente e consegnato il
documento di valutazione elaborato dai consigkldsse secondo quanto previsto edgetto
di istituto.

2. Il documento di valutazione potra essere consuttai@enitori o dai responsabili dello studente
tramite il sito web dell’istituto. Gli uffici di sgreteria ed il personale tecnico provvedono ad
inviare per tempo ai genitori apposite credenpatiaccedere al servizio.

Art. 46 Patto educativo (o contratto formativo)

1. Il patto educativocostituisce parte integrante dekegolamento sui diritti ed i doveri degli
studentiapprovato dal consiglio dell'istituzione: esso mefimisce finalita e modalita operative.

2. Contestualmente all'iscrizione all'istituto vienehiesta la sottoscrizione da parte dei genitori di
un patto educativpfinalizzato a definire i reciproci impegni nepgorto tra docenti, studenti e
famiglie. Il suo scopo e quello di creare un’alleartra i diversi soggetti che, attraverso la
condivisione di valori comuni, rendano I'azione ediva e formativa il piu efficace possibile.

3. |l patto educativasi ispira ai seguenti valori: fiducia e trasparenispetto, legalita e senso del
giusto, collaborazione e condivisione, dialogopdisbilita e creativita.

4. Nell'ambito delle prime due settimane di leziongpcenti di ogni classe dellistituto realizzano,
all'interno delle iniziative di accoglienza ed waita didattiche finalizzate alla condivisione da
parte degli studenti di quanto previsto patto educativo.

5. Nel corso dell'assemblea dei genitori, convocat@oeth mese di ottobre, i docenti richiamano
alle famiglie quanto previsto dphtto educative ne chiedono la condivisione.

TITOLO VI DIRITTO DI ASSEMBLEA DEI GENITORI

Art. 47 Assemblee dei genitori all'inizio dell’annoscolastico

1. Entro la seconda settimana di lezione il dirigemtgli insegnanti delegati convocano assemblee
dei genitori delle classi prime delle scuole prira@& secondarie di primo grado per:

- avviare rapporti costruttivi fra scuola e famiglia;

- presentare gli insegnanti;

- informare i genitori sui principali aspetti orgarativi e funzionali delle scuole e delle classi
interessate;

- fornire informazioni essenziali sytatto educativo (o0 contratto formativa@ sull’avvio
dell’'anno scolastico.

2. Entro 40 giorni dall'inizio delle lezioni di ogninao il dirigente scolastico convoca per
ciascuna classe l'assemblea dei genitori previstia Tatolo Il del presente regolamento.
Durante la riunione i docenti illustrano Riano annuale delle attivita della clasgeon
particolare riferimento alle competenze trasversaliprogetti didattici integrativi, alle uscite
previste, ai criteri di verifica e valutazione consi) ed il patto educativo(o contratto
formativo).

3. Nel corso delle assemblee di cui al comma 2 i gengono invitati ad esprimere pareri,
proposte ed eventuali disponibilita alla collabowaez in ordine a progetti di integrazione
dell'offerta formativa; sono inoltre invitati a &iéire, con maggioranza qualificata, il limite
dellimpegno di spesa annuale a carico delle famigler le attivita integrative o di
arricchimento dell’offerta formativa.

Art. 48 Assemblee dei genitori programmate nel cosed al termine dell’anno scolastico

In tutte le scuole dell’istituto nel corso dell’'ansono programmate tre assemblee di classe nei mesi
di ottobre (in occasione delle elezioni per il oo dei consigli di classe), di febbraio e di giagn

(in occasione della consegna dei documenti di galahe).
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Art. 49 Diritto di assemblea dei genitori

1.

2.

La scuola garantisce il diritto di assemblea aiitgeine mette a disposizione i locali necessari
previa richiesta degli interessati ed autorizzagidal dirigente.

In corso d’anno scolastico il dirigente scolastigl, insegnanti di ogni classe, i genitori

rappresentanti di classe possono convocare assendlgenitori degli studenti, riunendosi nei
locali scolastici per discutere tematiche di pattce rilievo attinenti alle classi interessate.

| docenti o i rappresentanti di classe sono teautichiedere per iscritto l'autorizzazione al

dirigente, indicando il giorno, I'orario di svolganto e gli argomenti da trattare. Gli argomenti
trattati non possono riguardare o fare riferimeatoasi specifici di studenti, ma solo a temi
generali di natura didattica, educativa, organizaat

TITOLO IX UTILIZZO DEGLI SPAZI DELL'ISTITUTO

Art. 50 Utilizzo delle biblioteche scolastiche

1.

2.

oo

Ogni scuola dell'istituto ha a disposizione unalibileca ad uso esclusivo del personale e degli
studenti iscritti.

Tutti i libri catalogati possono essere dati ingbite agli aventi diritto ad esclusione delle
enciclopedie o dei testi di particolare valore isro artistico che devono essere indicati in
appositi elenchi.

In assenza di un bibliotecario il dirigente scatastsu designazione del collegio dei docenti di
plesso, nomina annualmente gli insegnanti refer@mtaricati della conservazione delle
biblioteche secondo quanto previsto dall'organigraardell’istituto.

Gli insegnanti referenti curano I'assegnazione eléssi del materiale librario, curano inoltre
durante l'intero anno scolastico il prestito ddiriliagli alunni ed al personale docente e non
docente, registrando le relative operazioni.

Tutti i docenti sono responsabili del materialediio utilizzato nelle rispettive classi.

Le guide didattiche possono essere prese in greitdocenti in modo da garantirne I'utilizzo
da parte di tutti gli interessati.

Tutti coloro che utilizzano o prendono in presiitonateriale librario sono tenuti a restituirlo
integro, in caso di smarrimento o di danneggiamemasponsabili devono acquistare il libro
nuovo o rifonderne il prezzo.

L’'accesso alle biblioteche & consentito agli sttidsnlo se vigilati dagli insegnanti, dal
bibliotecario e/o dai collaboratori scolastici.

Art. 51 Utilizzo delle palestre scolastiche

1.

2.

L’'accesso alla palestra & permesso agli studeetpmpagnati dall'insegnante, solo con scarpe
con suola idonea, pulite ed abbigliamento idoneeftettuare attivita motorie.

Gli studenti delle scuole primarie devono pressinta scuola, nei giorni in cui sono previste
lezioni di scienze motorie, indossando I'abbigliameeda ginnastica, ad eccezione delle scarpe
ginniche che possono essere lasciate in appositesibori e indossate a scuola; gli studenti
delle scuole secondarie devono portare adeguaigl@iento e scarpe da ginnastica da casa e
indossarle negli spogliatoi.

In palestra e vietato consumare cibi e bevande.

E’ assolutamente vietato I'uso di qualsiasi attoeginnico senza il permesso dell'insegnante.
L’accesso agli spogliatoi ed ai servizi igiendurante le attivita motorie, € consentito solo con
il permesso dell'insegnante; negli stessi locali glunni devono sempre tenere un
comportamento corretto.

Gli insegnanti di scienze motorie devono gararnitiieo corretto degli attrezzi ginnici e dei
locali di servizio delle palestre, nel rispettoldelorme in materia di sicurezza e di igiene.
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Art. 52 Utilizzo delle aule speciali

1.

w N

Le aule speciali sono affidate dal dirigente sdatasall’inizio di ogni anno, alla responsabilita
di un docente con il compito di controllare I'efeoza delle stesse, proporre nuovi acquisti,
interventi di manutenzione, ripristino, sostituzatelle attrezzature e sussidi.

Il responsabile concorda con i docenti interedsaario di utilizzo da parte delle classi.

Le responsabilita inerenti 'uso dei materiali dl@attrezzature competono all'insegnante della
classe che utilizza l'aula speciale.

Le aule speciali devono essere lasciate in perfettiine al termine del loro utilizzo. Gli
insegnanti devono curare I'utilizzo di materialiodnsumo con parsimonia e senza sprechi.
L’insegnante all'inizio e alla fine di ogni lezionavra cura di verificare lintegrita degli
strumenti e/o sussidi e, qualora dovesse rilevammidche non erano presenti all'inizio, é tenuto
a darne tempestiva comunicazione al dirigente stiota

Art. 53 Utilizzo dei laboratori di informatica

1.

2.

| laboratori di informatica disponibili nelle sceotlell’istituto sono riservati esclusivamente al
personale autorizzato, agli studenti iscritti edajgetti esterni convenzionati con ['istituto.
All'inizio di ogni anno scolastico il dirigente & suo collaboratore provvede alla compilazione
dell'orario di accesso da parte delle classi eippehe un registro per le firme degli utilizzatori.
L'assistente di laboratorio € responsabile delldimaria manutenzione delle attrezzature,
dellacquisto di materiale, dell'installazione diofware, dell'aggiornamento costante
dell’antivirus, della richiesta di interventi di matenzione straordinaria o di riparazione da
parte di ditte specializzate, in accordo con leificontabile dell’istituto e con il dirigente.

Il personale responsabile degli studenti che atino il laboratorio di informatica deve firmare
apposito registro, avere la massima cura dellez#ature e dei materiali utilizzati, segnalare
tempestivamente eventuali guasti, malfunzionamensostituzione di cartucce al docente
responsabile o al tecnico di laboratorio, limitdeecesso a Internet da parte degli studenti
esclusivamente ad uso didattico, richiedere I'evalet acquisto di nuovi software all’assistente
di laboratorio, controllare che le procedure diessione e spegnimento dei computer, delle
attrezzature e degli interruttori generali, avver@aeguendo modalita corrette.

Gli studenti possono accedere all'aula di inforggtolo se accompagnati da un insegnante o
dall'assistente di laboratorio, devono avere lasmas cura delle attrezzature e dei materiali
utilizzati, possono navigare in Internet solo camtiorizzazione e la supervisione dei docenti.
Ad ogni docente o assistente educatore in servigifistituto € consentito I'utilizzo del
laboratorio e delle sue attrezzature esclusivamggtdinalita professionali; € altresi consentito
I'utilizzo di periferiche di archiviazione di masgeersonali, previa verifica costante da parte
degli interessati della assenza di virus.

La stampa di documenti va fatta in quantita linaitatll’'utilizzo strettamente necessario
utilizzando per eventuali copie sempre i fotocapiab i duplicatori.

| soggetti esterni convenzionati con listituto pamdono in solido di eventuali danni ad
attrezzature, dell’'utilizzo corretto dei laboratatel loro ripristino funzionale tempestivo e sono
tenuti a provvedere alla fornitura integrale deltenale utilizzato. Su richiesta sono
eventualmente tenuti a versare una cauzione iziogla all”utilizzo delle attrezzature e dei
software.

Art. 54 Utilizzo degli spazi comuni

1.

5.

2.
3.
4

Il presente regolamento ha validita entro gli spaerni ed esterni di pertinenza delle scuole.

| genitori non possono trattenersi nelle areeastmhe durante e dopo I'orario di lezione.

Dopo l'orario di lezione gli studenti non possaezedere ai locali scolastici.

Gli studenti sono tenuti al rispetto dei luoghiedlel attrezzature a loro disposizione negli spazi
esterni di pertinenza delle scuole e delle personecui condividono tali spazi.

All'interno degli edifici scolastici sono vietatatte le attivita che possono mettere a repentaglio
la sicurezza delle persone e delle cose.
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Art. 55 Utilizzo dei cortili
1.1l cortile viene utilizzato per lo svolgimento daitervallo del mattino, dell’interscuola e delle

attivita sportive e didattiche all’aperto.

2.In caso di maltempo, le attivita svolte nel cortderranno realizzate all’interno dell’edificio

scolastico.

Art. 56 Utilizzo dei locali scolastici da parte diterzi

1.

L’istituto e tenuto ad assicurare la fruibilita kdestrutture facendo in ogni caso salva I'esigenza
di assicurare la preminente finalita scolasticammnbtiva. In particolare durante I'orario delle
lezioni, salvo particolari eccezioni previste dd#igge, le sedi scolastiche sono utilizzate in via
esclusiva per tali finalita e la relativa gestiomeade nella piena disponibilitd del dirigente
scolastico.

Per quanto concerne l'uso dei locali scolastigpdde di terzi in orario extrascolastico, I'istiut
trova nel comune di Trento I'interlocutore per leevazione dei fabbisogni della comunita,
ponendo in capo allo stesso il compito di raccelth sintesi delle diverse esigenze espresse dal
contesto sociale di riferimento. Nella concessiategli spazi, istituto e comune fanno
riferimento a quanto previsto d&egolamento per I'utilizzo degli immobili scolastit orario
extrascolastico.

Sulle richieste pervenute nel corso dell'anno stala per tramite del comune, il consiglio
dell'istituzione assegna al dirigente scolasticocdmpito di esprimere lo specifico parere
previsto dal suddett®Regolamentorimangono in capo al consiglio I'espressione patere
relativo alle richieste di uso di locali adibiti laboratorio con attrezzature di proprieta
dell'istituto e la proposta di revoca della contass d'uso per documentate e reiterate
infrazioni.

TITOLO X ATTIVITA’ DIDATTICHE ESTERNE

Art. 57 Finalita e tipologie delle attivita didattiche in ambiente esterno

1.

Le iniziative regolate dalle presenti disposizioappresentano particolari attivita formative e
didattiche svolte al di fuori degli edifici scolastsotto la vigilanza e la responsabilita dei
docenti.

Le suddette iniziative devono essere programmaterelivise dai consigli di classe. Esse
devono essere funzionali agli obiettivi cognitigylturali, didattici e formativi della scuola e
contribuire a chiarire, completare ed approfondipgogramma di insegnamento.

In particolare si individuano le seguenti iniziativ

- visite guidate;

- giornate ecologiche e sportive;

- viaggi di istruzione;

- soggiorni formativi (con eventuali scambi e stagrativi);

- partecipazione a concorsi.

Art. 58 Programmazione ed organizzazione

1.

Le iniziative devono inserirsi in modo organicoigngicativo nel lavoro scolastico ed essere
programmate, nelle linee essenziali, all'inizioodini anno scolastico dai rispettivi consigli di
classe con approvazione allunanimita. | docentippnenti devono presentare alle famiglie
ogni singola iniziativa, precisando:

- la meta dell'uscita e l'itinerario;

- il periodo di effettuazione, I'orario di massimapdirtenza e di rientro;

- il programma dettagliato delliniziativa;

- gli obiettivi culturali e formativi con riferimentai Piani di lavoro di classe ed individuali;

- il mezzo di trasporto che si intende usare;
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- le classi interessate;

- il nominativo dei docenti accompagnatori e del aweeeferente dell’iniziativa;

- gli oneri a carico delle famiglie degli studenti;

- la programmazione dettagliata delle attivita previger eventuali studenti non partecipanti
all'iniziativa.

Il docente referente dell'iniziativa deve preseatal dirigente scolastico il programma di

massima, indicando il numero degli accompagnatoeta, periodo di effettuazione, durata e

costi indicativi su apposito modulo fornito dalkegseteria.

Il docente referente dell'iniziative deve inoltrdaerichiesta scritta di autorizzazione:

- almeno con un mese di anticipo sulla data di eféeibne per le visite guidate e le giornate
ecologiche e sportive;

- non oltre il 31 ottobre per i viaggi di istruzioed i soggiorni formativi; in caso di oggettiva
impossibilita a rispettare i tempi stabiliti il djente pud valutare eventuali richieste di
autorizzazione presentate entro il 31 gennaio.

Il modulo per la richiesta di autorizzazione demndi¢are il numero di autorizzazioni acquisite

dalle famiglie ed i nominativi degli studenti chempartecipano.

La segreteria dellistituto cura l'organizzazioneelld iniziative (indagini di mercato,

prenotazioni, gestione della contabilita, compétéicon le disponibilita in bilancio per tali

iniziative) garantendo che il dirigente scolastigerificata la regolarita della procedura ed il

rispetto dei criteri stabiliti dal presente regotnto, possa rilasciare la relativa autorizzazione

almeno una settimana prima dell’effettuazione aefliativa.

E’ vietata la gestione fuori bilancio di fondi vatsdagli studenti o dai loro genitori finalizzati

alle attivita scolastiche o parascolastiche d¢illiso, pertanto i relativi versamenti devono

avvenire esclusivamente sul conto corrente bandarmstato all'istituto comprensivo “Trento

5”. Unica eccezione e fatta per il pagamento dliddigy dei servizi di trasporto pubblici e di

biglietti di entrata a musei, previsti dalla pragraazione dell’attivita autorizzata dal dirigente.

Art. 59 Accompagnatori

1.

2.

Il personale accompagnatore assume |'obbligo dittenita ed assidua vigilanza degli studenti

durante l'intero periodo di effettuazione dell’irdtiva, nel rispetto della normativa vigente.

Il numero e l'individuazione degli accompagnatams regolati dai seguenti criteri:

a) ogni classe o gruppo di partecipanti deve essagaiteeda un accompagnatore ogni 15
studenti o frazione di 15;

b) gli accompagnatori sono individuati, di norma, iradocenti appartenenti alle classi
frequentate dagli studenti partecipanti, con diritti precedenza per i promotori
dell'iniziativa ed assicurando un’opportuna rotaeoe la possibilita di compensazione
rispetto alle normali attivita didattiche che nangono effettuate in occasione del viaggio o
dell'uscita;

c) nel caso di iniziative previste per tutte le cladsi plesso (es. giornate ecologiche o
sportive) possono partecipare come accompagnatalgroga a quanto previsto alla lettera
a), tutti i docenti in servizio sulle classi intssate, con eventuale recupero dell’orario
eccedente quello di servizio, ove possibile;

d) nel caso di partecipazione di studenti con biseglicativi speciali € disposta la presenza di
un insegnante di sostegno, assistente educatorersmnale ausiliario, su richiesta del
docente referente, anche in deroga a quanto poealistlettera a);

e) eventuali ulteriori motivate deroghe, fino ad unssimo di un accompagnatore aggiuntivo
per classe o gruppo di partecipanti, possono essgyeste dal dirigente scolastico;

f) su richiesta motivata del docente referente e areuntuale verifica e valutazione delle
condizioni di attuazione, il dirigente scolasticadpderogare ai criteri sopra esposti e
autorizzare iniziative circoscritte, per ambito eempi, che prevedano la presenza di un
numero di studenti superiore a quello stabilitoa diéttera a) in rapporto ai docenti
accompagnatori.
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Art. 60 Partecipazione degli studenti

1.

La partecipazione alle attivita programmate e @elile in base alle presenti disposizioni

assume, di norma, carattere obbligatorio per glitstudenti della classe: deve comunque essere

assicurata una partecipazione non inferiore all’'8@8gli studenti della classe coinvolta. Nel

caso l'uscita coinvolga piu classi per la stessstid@zione, la percentuale viene calcolata sul

totale degli studenti delle classi partecipantoa su quello di ogni singola classe.

Gli studenti che non partecipano alle iniziative@denuti alla frequenza delle lezioni, come

previsto dalla programmazione dell’attivita.

Nessuno studente puo essere escluso dalle agirogrammate dalle scuole dell'istituto per

motivi economici; per tale motivo la programmazia®d’iniziativa deve contemplare:

- l'acquisizione preventiva dell’approvazione da paitei genitori degli studenti interessati;

- la completa previsione degli oneri a carico dedlaiglie;

- il rispetto dei limiti di spesa annuali a caricdledamiglie individuati dai genitori nel corso
delle assemblee di inizio d’anno per I'elezionelded rappresentanti:

- la limitazione di iniziative opzionali che farebbelievitare i costi, in maniera tale da
costituire ulteriori ostacoli alla partecipazione.

Gli studenti sono coperti da polizza assicuratiygutata dalla Provincia Autonoma di Trento.

Le quote versate dai genitori degli studenti nosspoo essere restituite, anche in caso di

recesso dalla partecipazione, eccettuate quelléacdmiola puo recuperare.

Art. 61 Partecipazione dei genitori

1.

2.

E’ vietata la partecipazione alle attivita di cupeesente titolo da parte di genitori degli stugdlen
o di terzi non appartenenti al personale in sepviilla scuola.

Fanno eccezione casi documentati di studenti bissigth particolari cure mediche che non
possono essere garantite da parte degli accomppaignat tal caso deve essere acquisito |l
parere favorevole del consiglio di classe, la mapezione non deve comportare oneri a carico
del bilancio dell'istituto e gli interessati devomaitocertificare di essere tutelati da specifica
assicurazione con copertura analoga a quella \egatgli accompagnatori.

Art. 62 Servizi di trasporto

1.

2.

Gli spostamenti devono avvenire con automezzi pcibblcon automezzi privati autorizzati al
servizio di noleggio.

La ditta prescelta deve rilasciare una dichiarazieeritta con la quale garantisce che il mezzo di
trasporto € in possesso di tutti i requisiti dusézza previsti dalle disposizioni vigenti in méaer
di circolazione di veicoli.

. Per ragioni di sicurezza e per motivi assicuratmn possono essere utilizzati automezzi privati

delle famiglie degli studenti o del personale sstit@; € inoltre sconsigliato intraprendere
gualsiasi tipo di viaggio nelle ore notturne.

. Tutte le iniziative hanno come base di partenzeagrivo la localita in cui ha sede la scuola, o la

stazione ferroviaria, o la stazione delle autoeoerdi zona.

Art. 63 Gestione delle quote a carico delle famigdi
Quindici giorni prima dello svolgimento della vesib del viaggio i genitori versano il saldo a loro
carico con le seguenti modalita.

Importi fino a € 15 per studente: sono raccolti asegnati direttamente ad un genitore
rappresentante di classe che, successivamente/epi@al versamento tramite bonifico su conto
corrente bancario intestato all'istituto.

Importi superiori a € 15 per studente: sono verdiasittamente dai genitori tramite bonifico su
conto corrente bancario intestato all'istituto.
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- Al momento dell’adesione pud essere richiesta @apaica pari al 25% della quota complessiva
prevista per l'iniziativa per spese pari o supero€ 100,00, caparra che non verra restituita in
caso di mancata partecipazione all'iniziativa ompancata effettuazione del viaggio.

Art. 64 Visite guidate

3. Sono definite visite guidate le ricognizioni defiiiente fisico e sociale, gli incontri con
scolaresche di altri plessi, le visite a biblio'echmonumenti, musei, edifici pubblici, la
partecipazione a concerti e recite teatrali, leitevi strutture artigianali, commerciali o
industriali.

4. Esse si svolgonm ogni periodo dell’anno durante I'orario antintéano o pomeridiano delle
lezioni della classe interessata senza ulteriomitdizioni ma nel rispetto della programmazione
approvata dai consigli di classe.

5. Dal punto di vista organizzativo, gli insegnanthedenuti a chiedere, entro il mese di settembre
di ogni anno scolastico, I'autorizzazione una temtlle famiglie degli studenti per le seguenti
iniziative:

a. uscite a piedi sul territorio comunale;
b. uscite con utilizzo di mezzi pubblici di linea, ganoneri, fatta eccezione per il costo dei
biglietti necessari.

Art. 65 Viaggi di istruzione

1. | viaggi d’istruzione hanno le stesse finalita delisite guidate ma vi si differenziano per la
durata superiore a quello delle visite guidaterédibrario scolastico) e I'ambito territoriale, in
guanto possono svolgersi anche fuori dall’ambitovprciale.

2. Per lo svolgimento di queste attivita sono utillaliacomplessivamente fino ad un massimo di
tre giorni di attivita didattiche per anno scolestianche con piu viaggi di istruzione.

3. Sulla base della programmazione annuale del consigklasse, ogni classe potra svolgere un
solo viaggio di istruzione di piu giorni nel cordei cinque anni della scuola primaria ed un solo
viaggio di istruzione di piu giorni nel corso de2 anni della scuola secondaria di primo grado.
Nella scuola primaria i viaggi di istruzione di pgiorni si svolgono o in classe quarta o in
classe quinta; nella scuola secondaria di primalaunaviaggi di istruzione di piu giorni si
svolgono o in classe seconda o in classe terza.

4. In aggiunta a quanto definito al comma 2, semprersposta di singoli consigli di classe, il
dirigente potra autorizzare la partecipazione a$sil o studenti a concorsi ed altre iniziative non
preventivabili nei termini precedentemente indicati

5. La durata dei viaggi di trasferimento non pud saperun terzo della durata complessiva
dell'iniziativa.

6. La programmazione dei viaggi di istruzione deveesssompatibile con la disponibilita dei
fondi del bilancio dellistituzione e deve porre rfgeolare attenzione a non incidere
particolarmente sui bilanci familiari.

Art. 66 Soggiorni formativi

1. GIli studenti della scuola secondaria di primo graetie classi terze e della scuola primaria
delle classi quinte, possono partecipare a soggformativi a carattere residenziale per un
massimo di 7 giorni. Tali soggiorni non sono curbillacon i giorni previsti per i viaggi di
istruzione.

2. La scuola puo organizzare settimane formative si#fi® con lo scopo di approfondire la
conoscenza delle lingue comunitarie studiate alaclette iniziative possono essere svolte una
sola volta nell’ambito del triennio della scuolanparia e una sola volta nell’ambito del triennio
della scuola secondaria di primo grado.

3. | soggiorni formativi organizzati durante il permdelle lezioni sono effettuati in alternativa ad
altri viaggi di istruzione; si svolgonia ogni periodo dell’anno scolastico, preferibilneentro
il 15 maggio.
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4.

| soggiorni formativi organizzati durante la sosgiene delle lezioni per le vacanze estive
possono avere una durata superiore a quella preteedente indicata e non sostituiscono altri
viaggi di istruzione. La durata del viaggio di fexgmento non puo superare un terzo della
durata complessiva dell’iniziativa.

Art. 67 Giornate ecologiche — Attivita sportive edartistiche

1.

2.

Si tratta di iniziative che hanno lo scopo di fak@ia conoscenza della natura e stimolare la
partecipazione ad attivita motorie e sportive.

Esse devono essere progettate in ambienti sicurirelazione alle capacita psicofisiche degli
studenti. Si svolgono entro I'arco di una giornatpossono essere organizzate fino al termine
dell’'anno scolastico.

Corsi di nuoto, di sci ed altri corsi rientrano laedttivita sportive; di norma si svolgono
all'interno dell'orario scolastico.

TITOLO Xl MENSE SCOLASTICHE

Art. 68 Finalita del servizio di mensa e dopomens@ interscuola)

1.

2.

Il servizio di mensa scolastica e finalizzato asi@gare agli studenti la fruizione del pranzo e

la possibilita di partecipare all'attivita scoliast pomeridiana.

La mensa ed il dopomensa (o interscuola) sono mreduacativi che fanno parte integrante

dell'attivita scolastica degli studenti ed hanrseguenti obiettivi:

- abituare gli studenti ad un comportamento correttesponsabile anche nei momenti meno
strutturati e ricreativi della loro giornata scadies;

- socializzare in maniera serena;

- fornire agli studenti una sana ed equilibrata atitagione nella pausa pranzo.

Art. 69 Iscrizione al servizio e modalita di pagameto

1.

2.

L’inizio e la fine del servizio di mensa scolasti®ano deliberati dal consiglio dell’istituzione

contestualmente con il calendario scolastico dtsergferenti della comunita di valle.

| genitori degli studenti interessati all'iscrizenal servizio mensa devono provvedere
all'iscrizione al servizio impegnandosi a garantaefrequenza degli studenti per I'intero anno
scolastico e provvedendo al pagamento dei buoniopsescondo le modalita definite dalla

normativa vigente.

Il servizio e riservato agli studenti iscritti alkcuole dellistituto che frequentano le lezioni
pomeridiane, al personale docente in servizio@hento della somministrazione del pasto con
funzioni di vigilanza educativa ed agli assistettucatori in servizio. Gli studenti interessati a
scambi scolastici 0 a programmi di ospitalita samomessi al servizio di mensa a prezzo di
costo.

Art. 70 Organizzazione del servizio

1.

2.

Il servizio di mensa é gestito in forma associs¢gondo quanto previsto da specifica normativa
provinciale, dalla comunita della Valle dei Laghi.

In applicazione della normativa provinciale, somen@essi al servizi di mensa scolastica con
buoni pasto a tariffa agevolata unicamente gli ettid frequentanti attivita didattiche
pomeridiane curriculari (obbligatorie ed opziontdcoltative), secondo quanto previsto dal
Progetto di istituto Gli studenti che frequentano rientri pomeridifinalizzati alla frequenza di
corsi di recupero, certificazioni linguistiche, getti didattici integrativi, ulteriori rispetto al
Piano di studi di istitutpnon possono accedere al servizio mensa con iidpasto a tariffa
agevolata.

IC “Trento 5’ Regolamento interno 25



Le scuole dell'istituto dispongono di appositi lbcdestinati allo svolgimento del servizio
mensa.

| pasti vengono preparati da un’impresa specidi&nal settore della ristorazione scolastica. |l
trasporto dei pasti caldi, la porzionatura e l@ Idistribuzione presso la mensa scolastica viene
effettuata da personale dipendente della ditta legipee del servizio. Il gestore del servizio
garantisce il rispetto della normativa vigente iatemia di igiene degli alimenti.

Le tabelle dietetiche sulla base delle quali vegoreparati i pasti, sono predisposte con menu
differenziati, articolati periodicamente su basagginale. Non € ammesso consumare cibi
diversi da quelli previsti dal menu, salvo il rigjeedelle diete differenziate dovute sia a motivi
di salute, debitamente certificati che a motivigieki culturali, tenendo conto per questi ultimi
di eventuali limiti organizzativi. | genitori distlenti che, per motivi di salute o etnico religjosi
devono seguire particolari diete dovranno farneoajpg richiesta motivata e documentata. | dati
contenuti nella documentazione saranno trattatiigpétto della normativa vigente in materia di
tutela della privacy.

Allo scopo di consentire la tempestiva preparazidgigpasti, ogni giorno i docenti registrano le
presenze degli studenti all'inizio della prima oda lezione. Il personale ausiliario ed
amministrativo provvede ad inserire i dati raccttimite apposito software informatico al fine
di informare la ditta che gestisce il servizio deiero di adesioni e, contestualmente, di scalare
il costo del pasto dal borsellino elettronico denigori.

Art. 71 Norme per gli studenti che usufruiscono deservizio

1.

| turni di assistenza e vigilanza durante il sdovimensa e interscuola delle scuole primarie
sono organizzati in modo da assicurare la presgezd;intero orario previsto, di un insegnante
o di un assistente educatore per ciascuna classecdso di classi formate da un numero
inferiore a 20 studenti iscritti al servizio mensa richiedenti I'accompagnamento, Si
organizzeranno gruppi fino a 25 studenti.

| turni di assistenza e vigilanza durante il seovimensa e interscuola delle scuole secondarie
sono organizzati in modo da assicurare la presgezd,intero orario previsto, di un insegnante
o di un assistente educatore in un rapporto, esssigata la mensa al di fuori dell’'edificio
scolastico, di un docente ogni 15/20 studenti.

Qualora il Piano educativo individualizzato o personalizzalegli studenti con bisogni
educativi speciali lo preveda, & garantita 'agsiza da parte di un ulteriore docente o assistente
educatore durante il servizio mensa ed interscuola.

Le classi o i gruppi di studenti sono accompagmatrdine dagli insegnanti e dagli assistenti
educatori alla mensa rispettando i turni previdtiremodo ordinato.

Gli insegnanti e gli assistenti educatori in sdovigelle mense devono invitare gli studenti a
moderare il tono della voce, a consumare il pastbnmassimo rispetto di cibi e bevande
evitandone I'uso improprio e lo spreco.

Gli studenti sono invitati ad assaggiare tuttibi@ tenuti ad usare in modo corretto le posate,
non possono allontanarsi dai loro tavoli senzaiisenso degli addetti alla vigilanza, possono
chiedere ulteriori porzioni dei cibi se disponipribrdinano il proprio tavolo prima di lasciare la
mensa. Laddove condiviso e sostenibile, & possiltilare servizi di self service.

. Gli studenti trascorrono il tempo denominato intarda, prima o dopo il servizio mensa, negli

spazi esterni 0, in caso di maltempo, all’interedf’ddificio scolastico.
Gli insegnanti e gli assistenti educatori sono teagarantire una continua ed attenta vigilanza
degli studenti durante la mensa e l'interscuoléocahdosi in modo funzionale a tale esigenza.

Art. 72 Commissione mensa

1.

Il presidente del consiglio dellistituzione desaggaon’unica commissione mensa formata da 12
persone, ovvero da un docente e da due genitoregmenti a ciascuna scuola primaria
dellistituto e da un docente e da due genitoriaafgmenti alla scuola secondaria. La consulta
dei genitori nomina i rispettivi rappresentanti pexscuna scuola; gli eletti rimangono in carica
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per un triennio, come il consiglio dell'istituzioné collegi dei docenti dei singoli plessi

nominano il rispettivo rappresentante che rimanecanica, di norma, per un triennio. La

commissione viene attivata anche in mancanza gpreaentanti dei genitori.

Il dirigente scolastico e/o un suo collaboratorecsmembri di diritto della commissione. Essa e

convocata dal presidente del consiglio dell'isibne. Alle sedute della commissione possono

essere invitati anche referenti della comunitaadliey dell'impresa ristoratrice, del’APSS, della
provincia, del comune di Trento, oppure espergrest

In caso di dimissioni di componenti della commissiomensa nel corso del triennio, il

presidente dell'istituzione provvede alla surroga@il 30 novembre di ogni anno.

La commissione mensa ha compiti di verifica sulfamento complessivo del servizio con

particolare riguardo:

- al rispetto delle tabelle dietetiche in vigore (pondenza del menu del giorno, della
settimana);

- alle caratteristiche organolettiche delle pietanak,loro gusto, al loro aspetto, alla
presentazione del piatto;

- allo svolgimento generale del servizio: pulizia belale refettorio,delle suppellettili e degli
arredi, modalita di distribuzione del pasto, ordriservizio, aspetti di relazione degli
studenti con il personale di cucina e con gli imsegi addetti alla sorveglianza e fra gli
studenti medesimi.

La commissione mensa al completo si riunisce dmaodue volte: all'inizio ed al termine

dellanno scolastico. Essa opera nelle mense c@rdsenza di almeno due componenti che

possono assaggiare e consumare il pasto propostrnaine del quale stilano un apposito
verbale inviato al dirigente scolastico, al prestdedel consiglio dell'istituzione, alla comunita

di valle ed allimpresa di ristorazione scolastidh.dirigente scolastico (0 suo delegato)

provvede a pubblicare il verbale nell’area riseava! sito web dell’istituto.

L’accesso ai locali dove e confezionato il cibooselsono conservati gli alimenti deve avvenire

alla presenza di un responsabile della comunita@lli , il quale si fa garante nei confronti del

gestore, dell’'uniformita delle procedure, dell’adme dei necessari accorgimenti e prende nota
delle mancanze riscontrate e dei suggerimenti atanz

TITOLO Xl ASPETTI ORGANIZZATIVI

Art. 73 Compiti a casa

1.

| consigli di classe, con la sola componente deedt, definiscono all’inizio di ciascun anno
scolastico i criteri condivisi secondo i quali ags&re | compiti a casa agli studenti. Tali criteri
tengono conto del tempo scuola seguito dagli stii@edell’orario settimanale delle lezioni al
fine di un’equilibrata articolazione del caricogdudio nel corso della settimana.

| criteri condivisi dal consiglio di classe soncsémiti nel Piano annuale delle attivita della

classeed illustrati ai genitori nel corso delle asserslieottobre.

Art. 74 Decoro ed igiene personale

1.

2.

Il personale e gli studenti sono tenuti ad averatb@ggiamento e un abbigliamento decoroso
adeguato al contesto scolastico, nel rispetto recge del comune senso del pudore.

Il personale ausiliario e tenuto ad indossare aoiéguati ed i dispostivi di protezione forniti
dallamministrazione durante lo svolgimento deligizie.

La funzione educativa della scuola implica I'impegia parte del personale e degli studenti a
curare l'igiene personale.

Il personale é tenuto ad informare immediatamdrd@igente scolastico o i suoi collaboratori
di eventuali situazioni che possono mettere a raygio l'igiene e/o la salute delle persone che
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accedono alle scuole dell'istituto, attenendosonogamente alle disposizioni impartite dalla
direzione dell’istituto e/o dall’Azienda Provinagaper i Servizi Sanitari.

Art. 75 Uso dei telefoni scolastici e dei cellulagpersonali da parte del personale scolastico

1.

2.

L'uso degli apparecchi telefonici in dotazione adleuole dell’istituto € riservato a motivi di
servizio. Solo in casi urgenti € consentito I'ugb suddetti telefoni per comunicazioni private.

Il personale docente ed ausiliario che utilizzeelefoni della scuola deve annotare su un
apposito registro le chiamate effettuate con ltadione dei dati giustificativi e con la firma
della persona che effettua la telefonata.

Durante lo svolgimento dell’attivita scolastica nerconsentito 'uso del telefono cellulare da
parte del personale.

Art. 76 Fondi per I'acquisto di sussidi didattici, libri e materiale di facile consumo

| fondi disponibili in bilancio per I'acquisto di ateriale di facile consumo e per il rinnovo delle
attrezzature didattiche e delle biblioteche scalhstsono impegnati sulla base di quanto definito
dal consiglio dell’istituzione.

Art. 77 Distribuzione di materiale informativo agli studenti

1.

All'interno dell’istituto si procede, di norma, alldistribuzione di materiale relativo ad iniziative
promosse dagli organi della provincia e del comdinErento. La distribuzione andra comunque
autorizzata dal dirigente scolastico. Non si precadilla distribuzione di materiale relativo ad
iniziative promosse da associazioni, enti privaiende, negozi, catene commerciali, etc.
Tramite gli studenti possono essere recapitatieaitgri avvisi di convocazione degli organi
collegiali ed altre comunicazioni riguardanti laavdella scuola.

Art. 78 Sicurezza e prevenzione dei rischi

1.

Il dirigente scolastico adotta le misure di sua petanza per garantire la sicurezza degli

studenti e del personale ai sensi della normaiyante. In particolare il dirigente designa:

- il responsabile dei servizi di prevenzione e proteg;

- il rappresentante dei lavoratori per la sicureradiyiduato dai lavoratori;

- gliincaricati a livello di plesso per I'attuaziomelle misure di prevenzione, di sicurezza e
della gestione delle situazioni di emergenza.

Il dirigente predispone, d’intesa con il responkadei servizi di prevenzione e protezione e con

la collaborazione di esperti di enti preposti alidela della sicurezza dei lavoratori e degli

edifici, degli uffici competenti comunali e deginaaricati per I'attuazione delle misure di

prevenzione e di sicurezza, i seguenti documenti:

- idocumenti di valutazione dei rischi per ogni daudell’istituto;

- i piani di evacuazione degli edifici scolastici.

Il dirigente, avvalendosi dei suoi collaboratoty& inoltre i rapporti:

con gli enti locali in relazione agli interventi ldro competenza sugli edifici scolastici;

con ’APSS in relazione alla sorveglianza sanitaria

con i vigili del fuoco in relazione agli intervendi prevenzione incendi e di evacuazione

degli edifici:

con la PAT in relazione alla formazione dei dipemtde degli addetti alla sicurezza.

All'inizio dell'anno scolastico il dirigente scolaso o un suo delegato provvede ad aggiornare

'organigramma relativo agli addetti alla sicurezmatutti i plessi dell’istituto corredato della

documentazione relativa alle operazioni di primacsoso, documentazione che tutto |l

personale € tenuto a conoscere e ad attuare amgktazione alla specifica formazione degli

studenti in materia di sicurezza.

Tutte le scuole dell'istituto sono tenute ad etfate almeno due prove di evacuazione in ogni

anno scolastico nel rispetto della normativa vigentmateria di sicurezza.
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6. Tutto il personale scolastico e tenuto a frequentaorsi di formazione in materia di sicurezza,
organizzati dall’istituto o dalla PAT; il tempo ressario per tale formazione viene riconosciuto
come orario di servizio.

Art. 79 Tutela della privacy
Il dirigente scolastico adotta le misure di sua petanza per garantire il rispetto della normativa
nel trattamento dei dati personali all'interno titituto.

Art. 80 Divieto di fumare

1. Ai sensi della normativa vigente € vietato fumae locali scolastici (aule, uffici, corridoi,
servizi, palestre e spazi esterni di pertinenzke deluole).

2. Al personale docente e non docente e vietato funmangresenza degli studenti durante lo
svolgimento di attivita programmate dall’istituto ambito extra scolastico.

3. Il divieto di fumare e adeguatamente pubblicizzatadutti i piani degli edifici scolastici ed e
fatto rispettare dal dirigente scolastico e dakpeale da lui delegato.

Art. 81 Pubblicita degli atti

1. Tutti i provvedimenti ufficiali aventi rilevanza tesna adottati dall’istituzione scolastica, gli att
deliberati dal consiglio dell'istituzione e le gtatorie vengono esposti all'albo pretorio on line
dell'istituto. Essi sono comunque sempre consultpbesso gli uffici di segreteria e presidenza
dell'istituto, nel rispetto della normativa vigensel diritto di accesso agli atti amministrativi.
Non possono essere resi pubblici atti e delibgreandanti singole persone.

2. Il sito web dell'istituto riveste un’'importanza sifjcativa in quanto opportunita di
comunicazione con la comunita ed utile strumentoghiestudenti per sperimentare le nuove
tecnologie di comunicazione. Il dirigente scolastipur avvalendosi della collaborazione del
personale scolastico, é responsabile della gesti@®e contenuti relativi ai materiali pubblicati.

TITOLO Xl FUNZIONAMENTO DEGLI UFFICI ED ACCESSO D EL PUBBLICO

Art. 82 Il funzionamento degli uffici

Gli uffici sono coordinati dal funzionario amminigtivo secondo le direttive fornite dal dirigente
scolastico; essi rivestono una funzione importamtguanto assicurano il supporto amministrativo e
giuridico per il regolare funzionamento dell’istibu

Art. 83 La qualita dei servizi amministrativi

1. Gli uffici di segreteria si attengono, secondo ledicazioni fornite dal responsabile
amministrativo scolastico, a criteri di funzionalitlel lavoro amministrativo e di correttezza
delle procedure regolamentari in tutti i settoriadd competenza.

2. In particolare gli uffici operano secondo criteriglialita assicurando celerita delle procedure,
trasparenza, informatizzazione dei servizi, tengmntti di attesa agli sportelli, flessibilita degli
orari di apertura al pubblico per particolari nesisdi tipo amministrativo.

Art. 84 L’accesso del pubblico

L’orario dell’'ufficio di segreteria € impostato imodo da coniugare la necessita di garantire il
regolare svolgimento del servizio con l'accesdibilila parte del pubblico; in particolare dovra
essere garantita I'apertura al pubblico dal lureddvenerdi, secondo un orario esposto, diffuso,
articolato su cinque mattine ed almeno due pomesiggimanali.

IC “Trento 5’ Regolamento interno 29



TITOLO XIV DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 85 Norma di rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal pressgakamento si rinvia alla normativa statale e
provinciale vigente in tema di istruzione la quadesendo gerarchicamente superiore, prevale in
caso di contrasto. Per la stessa ragione quantstailito si intendera abrogato da eventuali atti
normativi e/o contrattuali nazionali o provinciakuccessivi, qualora implicitamente o
esplicitamente incompatibili.

Art. 86 Sintesi ed estratti

Il presente regolamento puo essere diffuso in fomdatta all’interno di ciascuna scuola
dell'istituto. Il collegio dei docenti di ciascursguola pud provvedere all’elaborazione di sintesi e
estratti ed alla loro diffusione; prima della lodiffusione, il dirigente scolastico ne verifica
I'attendibilita e la coerenza con quanto riportasb presente documento.

Art. 87 Procedura di revisione

Il presente regolamento puo essere modificatorepria iniziativa, dal consiglio dell’istituzione a
maggioranza assoluta dei suoi componenti. Per aceed vaglio del consiglio, eventuali proposte
esterne dovranno venir formulate da almeno diecitge facenti parte dei consigli di classe,
oppure da almeno dieci insegnanti. Le modificheosmse pubbliche con le stesse modalita del
successivo articolo.

Art. 88 Pubblicazione

Il testo del presente regolamento € pubblicatos#ial web della scuola affinché i docenti, il
personale non docente ed i genitori ne possanalererronoscenza.
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